
1、 采购内容 

 

产品名称 产品组成 支持操作系统 授权主体 场地授权期限 

 WPS+云

办公套装

软件 

WPS Office 

2019 专业增

强 版 、 WPS 

Office 移动

增强版、WPS+

协作专享版

服务 

Windows10/ 

Windows8/ 

Windows7/ 

WindowsXP 广州酒家集团

股份有限公司

及其控股企业 

三年 

 

说明：采用场地授权的方式，授权年限为 3年，一次性支付场地授权费用。提供自产品交付

日期起原厂的 3 年场地授权，在年场地授权期限内，被授权主体(广州酒家集团本部及下属

公司，包含控股企业)可在现有及新增的拥有所有权的计算机上，在中华人民共和国范围内

(中华人民共和国香港及澳门特别行政区、台湾地区除外)的办公场所内为办公目的不限数

量使用授权软件。3年场地授权期满后即停止用户授权使用，需重新采购场地授权。三年内

可以免费升级最新版本。 

 

2、 技术要求 

 

指标项 序号 技术参数 

基础功能性指

标 

1 

支持进行单窗口多标签的拆分与组合，同时支持按文件类型进行多窗口

多标签的拆分模式，且在多窗口模式下支持在系统任务栏显示多主窗

口。 

2 

支持多种语言；编辑文档时可以进行文字编辑、段落、目录、书签等设

置或插入文本框、图形、表格等对象；支持图文混排、文件修订、样式

应用和文件处理等功能。 

3 
提供强大的数据运算功能，包括数据分析、模拟运算表、方案、多列合

并、分配、条件求和等功能。 

4 任务栏预览，支持在操作系统任务栏中，预览和切换文档。 

5 
文档新建页面，支持展示最近打开文档、文档模板、公文模板、在线模

板。 

6 文字模块与表格模块提供护眼模式，达到缓解使用者眼部疲劳的目的。 

7 
产品支持灾难恢复功能，当突然发生如断电、死机等灾难性故障，系统

重起后可通过备份管理功能找到灾难前的备份内容。 

8 
粘贴为超链接：可以一步操作，直接将文字或者单元格区域粘贴到指定

位置，并创建超链接 

9 支持安卓、ios移动端 



10 支持 Windows操作系统 

文字模块 

11 
文字模块智能目录导航，自动识别文档结构，实时调整文档目录；标题

格式不用调整样式，也可智能自动生成目录。 

12 文字模块导航窗格，支持目录导航、页面导航、书签导航功能。 

13 
文字模块阅读版式，文字模块支持阅读版式的全屏窗口显示，更方便和

清晰浏览大篇幅文章的内容。 

14 

提供段落布局工具，方便调整段落间距、缩进等格式设置。支持页眉页

脚显示/隐藏文档文字。支持手写批注，并且可以连接外部手写板，进行

签批。 

15 文档中字体字号预览，设置文字字号时，文档区域支持预览效果. 

16 
软件产品内置主题功能，能够快速高效格式化文档，可以对文档的样式、

颜色、字体进行统一的设置。 

17 

支持多种语言；编辑文档时可以进行文字编辑、段落、目录、书签等设

置或插入文本框、图形、表格等对象；支持图文混排、文件修订、样式

应用和文件处理等功能。 

18 
文字模块提供段落布局工具，通过拖动方式直观调整悬挂缩进、段落间

距等格式。 

19 
支持在文件中开启修订痕迹和显示标记等应用，可以把修订信息保存到

文档中。 

表格模块 

20 
表格模块支持共享工作薄，电子表格支持创建并兼容微软 office 的

xls/xlsx等格式的共享工作薄，允许多人同时对电子表格进行编辑。 

21 兼容 MS Excel函数，支持函数不少于 300个，提供函数向导工具。 

22 
支持在表格中一键插入求和、计数、平均值等常用公式。支持多列数据

合并操作。支持单元格数据的循环引用。 

23 表格模块支持打开 HTML文件，粘贴 HTML文件时，显示进度条。 

24 表格模块支持文件一键瘦身功能，能有效地减少文件体积，提高存储量。 

25 表格模块支持单项筛选功能，即能够在筛选列表中快速筛选某一个值。 

26 
表格模块在文本输入时，产品须能提供推荐列表，帮助提高录入的速度

和准确性 

27 
表格模块支持筛选计数功能，让用户可以直观的了解当前内容所在列中

出现的次数，并支持对计数结果进行导出，提高用户数据分析的便捷性。 

28 表格模块支持右键插入行数的手动输入，便于一次性插入多行。 

29 

电子表格模块支持图片设置为单元格或工作表的背景、设置工作表标签

字体颜色和自定义视图功能，支持自选图形和文本框内文本的项目符号

和编号、中文版式等格式设置。 

30 
条件格式提供数据条、色阶和图标集功能，来帮助用户比较单元格区域

中的数值。 



31 
支持数据有效性，排序、筛选、分类汇总，组及分组显示等功能，可以

支持按颜色排序。 

32 
支持生成二维、三维图表，能根据表格数据自动生成图表，且各种类型

之间可方便转换 

演示模块 

33 演示文稿支持放大镜、荧光笔、触发器、动画效果、母版编辑功能 

34 
演示模块支持一键美化，可对演示模板进行设计板式、配色调色、统一

字体和字号、为图片加效果等作用。 

35 
支持文字处理、电子表格单元格中插入音频视频文件，提供多种播放模

式供选择，在本应用中即可播放多媒体文件，无需调用其他播放软件。 

36 演示模块支持双击幻灯片页启动播放的功能。 

37 
演示文稿支持保存为 PPS放映模式。支持对 ppt文件插入背景音乐，满

足展台播放场合的需要。 

兼容性指标 

38 

双向兼容：各功能模块与微软 Office 的 Word、Excel、Powerpoint 三

个功能模块相互兼容，支持格式包括且不限于 doc、docx、xls、xlsx、

ppt、pptx、pdf、txt、xml；同时产品自有文件格式也能被微软 Office

各对应模块打开。 

39 
提供微软 OFFICE2003的下拉式菜单与微软 OFFICE2013的标签页式菜单

两种界面风格。 

40 宏代码兼容，能直接打开微软创建的宏文档，并运行宏代码。 

41 兼容微软基于 COM技术的插件接口标准，能够加载已有的常用插件。 

42 

所有模块要求均能导出成为 PDF 格式文件，在导出过程中可对文档信

息、书签、超链接等进行输出项选择，可进行打印、加密、添加批注等

权限设置。 

 

 

3、 售后服务 

 

项目免费售后保修服务质保期为 3年，保修期间需制定详细的售后服务保障体系。提供

紧急故障 2小时内上门支持服务，并提供电话支持、远程支持等日常平台维护保障方式。 

为广州酒家集团本部及下属企业提供软件使用培训，包括培训教材，帮助员工熟悉软件

操作流程、了解软件功能模块及内容。 


